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湖南交通工程学院教务处
教务通〔2024〕89号

关于开展实习材料进行专项检查的通知

实习是高等学校实践教学的重要环节之一，是人才培养的重要内容。为

进一步提高实习质量，规范实习教学管理，提高实习材料归档质量，学校决

定开展2024年实习材料进行专项检查。具体事宜通知如下。

一、检查范围

2024年实习材料，每个专业，学校随机抽取实习学生数的40%进行检查。

二、检查安排

（一）各学院自查，时间：11月26日-12月12日。

各学院对实习材料进行自查，12月12日前完成自查工作，12月13日将自

检材料报教务处实践办。

（二）学校检查，时间：12月23日-12月25日。

由教务处深入相关教学单位进行检查，具体检查时间另行通知。

三、检查内容与要求

检查内容包括实习材料的整体质量、过程材料、撰写规范等。具体要求

如下：

1.学生实习材料包括实习报告、实习鉴定表等材料。实习材料要求所有

内容填写完整，手册封皮信息填写准确，实习时间按照时间段填写，撰写的

内容要与实习内容和专业相关，保证内容详实、格式规范、态度认真，确保

能够达到毕业要求。



2.学院学生每次实习安排材料：实习计划及实习计划执行的过程材料、

每次实习的工作总结。

3.每次学生实习教学文件。

4.实习材料的形式为纸质版。

四、其他要求

1.实习是深化课堂教学的重要环节，是学生了解社会，获取、掌握相关

知识的重要途经，各学院务必要高度重视实习工作，严格审查本单位所有实

习材料，保证内容详实、格式规范。

2.各二级学院在自检自查过程中发现的问题要及时进行整改，保证所有

实习材料的专业性、学术性和规范性，同时要求指导教师加强对学生的全过

程指导，保证与每位学生的充分交流，提高实习效果和实习材料的整体质量。

3.各学院填写《2024年实习材料专项检查汇总表》，于12月13日下班前

将汇总表（签字盖章纸质版和电子版）、实习材料（纸质版）报送至教务处

实践办，实习材料顺序要与汇总表一致，每份实习材料装在一个档案袋里，

档案袋封皮标注学院、专业、姓名、学号。

未尽事宜，请与教务处实践办联系。

附件:湖南交通工程学院实习材料检查表

教 务 处

2024年11月26日
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附件：

湖南交通工程学院2024年实习材料专项检查汇总表

学院（公章）：

检查方式

检查时间

检查人员 （不少于3人，手签）

一、存档资料完备情况

包括但不限于以下方面：

序号 材料目录 若有打“√”

1 实习管理制度

2 实习大纲

3 授课计划

4 实习方案

5 三方实习协议书、分散实习申请表

6 学生实习统计表

7 集中实习备案表

8 实习周志（一式两份）

9 实习报告（一式两份）

10 实习教学质量实习学生评教表

11 实习工作总结

12 实习成绩汇总表

13 其他（包括调研、日常管理、业务学习、活动记录等文字图片资料）



二、存在问题及原因

三、经验做法

四、总体评价及建议

学院意见：

学院领导签字：

年 月 日

注：此表一式两份，一份留教学单位存档，另一份交教务处存档。


