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湖南交通工程学院教务处
教务通〔2024〕85号

关于进一步开展校外示范性实践教学

基地建设工作的通知

各二级学院：

2024年度我校确定了特变电工等8个校外示范性校外实践教学基地。为

做好迎接本年度教育部本科合格评估专家组现场考察工作，请各学院认

真对照教育部本科合格评估指标体系关于实践教学的相关要求，特别要紧

扣《湖南交通工程学院校外实习基地迎评检查项目标准》（见附件 2），以

进一步加强基地建设与管理工作，高水平迎接教育部专家组现场考查。学校

拟于 12月 10 日前组织专家开展验收工作。如果对现有示范基地需要进一步

调整，请速报教务处实践教学办。

附件1：湖南交通工程学院校外示范性实践基地目录

附件2.湖南交通工程学院校外实习基地迎评检查项目标准

附件3.湖南交通工程学院校外示范实践教学基地评估指标体系

附件4：湖南交通工程学院校外实践基地资料归档清单

附件5：实践基地建设情况汇编(格式）

教 务 处

2024年11月18日
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附件1

湖南交通工程学院校外示范性实践基地目录

序号 二级学院 实习基地单位名称 单位地址 对接专业 备注

1 机电学院

南岳电控（衡阳）工业技术股份有限

公司

湖南省衡阳市雁峰区白沙

洲工业园

车辆工程、机械设计制造及其自动化、机械电

子工程、机器人工程、智能制造

衡阳华菱钢管有限公司
湖南省衡阳市蒸湘区大栗

新村10号
电气工程及其自动化、电子信息工程

2 电信学院

特变电工（衡阳）变压器有限公司
衡阳市雁峰区白沙洲(雁

峰区工业项目集聚区)
电气工程及其自动化、电子信息工程

湖南省南岳电视调频发射台
衡阳市华新开发区延安路

6号
电子信息工程、电气工程及其自动化

3 交运学院 中国中铁五局第二工程有限公司
湖南省衡阳市珠晖区龙家

坪45号
交通工程、铁道工程、土木工程、工程造价

4 医护学院 衡阳市中心医院 衡阳市雁城路10号 护理学、助产学、康复治疗学

5
人文与艺术学

院
湖南天雁机械有限责任公司

湖南省衡阳市合江套路

195号
商务英语、英语

6 经管学院 湖南紫晶汇康生物医药集团有限公司

衡阳市高新区白沙洲工业

园一环南路衡阳综合保税

区南区4栋厂房112号

财务管理、市场营销、国际经济与贸易、电子

商务、金融工程
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附件 2

湖南交通工程学院校外实习基地迎评检查项目标准

检查项目 参考标准

参观路线设计

1.基地参观路线规划合理，体现专业特色与亮点

2.参观路线有学生实习场景

3.参观过程和专业相关性强

参观过程讲解
1.讲解员普通话标准，仪表端庄得体

2.讲解内容有针对性和吸引力

PPT 汇报

1.PPT 设计合理，重点突出

2.能够展示校企合作育人

3.展示学生生产、学习、生活过程材

4.汇报时间把握和表达得体

档案材料准备

（包括但不限于）

1.基地介绍材料：包括基地概况、单位资质、负责人、双方签订的协

议、相关的规章制度、指导老师队伍、实践教学项目和服务专业等信

息。

2.基地的运行材料：每年在基地进行实践教学的专业目录、学生名单、

指导教师名单、基地指导教师选拔制度、实习大纲、教学计划、检查

记录、和实习日志报告、实践教学基地评价表和实习学生评价表、基

地年度总结报告等。

3.学生就业材料：基地单位录用我校学生情况表。

4.其他成果材料：共建教材、专著、课题以及企业参与人才培养全过

程材料，教师实践锻炼材料，为企业进行员工培训，师资互聘，产学

研合作材料等。
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附件 3

湖南交通工程学院校外示范实践教学基地评估指标体系

基地名称： 学院：

一级

指标

二级指标
观测点 分值 参考标准 得分

1

建设

与管

理

（15

分）

建立 建立时间 3 基地建立2年（含2年）以上 基地建立1年（含1年）以上 基地建立不满1年

稳定性

基地合

作协议 2 已签基地合作协议并挂牌
已签基地合作协议，但未挂牌或

未实际使用

未签基地合作协议或未

挂牌使用

基地建

设规划 2
有基地建设规划和切实可行的

实施计划，建设目标明确
有基地建设规划，但目标欠明确 没有基地建设规划

基地使

用情况 2
基地实际使用连续两年（含两年

）以上，稳定性强
基地实际使用1年（含1年）以上 基地使用不满1年

管理
规章制度 3 有健全的管理规章制度 有相关的管理规章制度 没有建立管理制度

资料保存 3 教学资料保存完整 仅保存部分教学资料 没有保存教学资料

2

教学

条件

与师

资队

伍

场地 规模 5
一次能安排实习学生15人（含

15人）以上，且能满足教学要求

一次能安排实习学生5人（含5人）

以上，基本满足教学要求

一次能安排实习学生低

于5人

设施与环境

仪器设备 5
仪器设备配套齐全，应用状况

良好，能满足实习教学需要

仪器设备配套基本齐全，基本满

足教学需要

仪器设备不足，无法满

足正常教学需要

食宿状况 5
有固定饮食和住宿地点，卫生

及安全状况良好，能满足师生

需要

食宿、卫生及安全基本满足师生

需要

无法满足师生食宿需要

，缺乏安全性

环境状况 5
实习场地及周围环境状况良好

，无危害人体的有害因素
实习场地及周围环境状况一般

实习场地及周围环境状

况较差
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一级

指标

二级

指标
观测点 分值 参考标准 得分

（35
分）

安全状况 5
重视安全工作，有相应的安全措

施保障，从未发生任何安全事故

有相应的安全措施保障，未发生较

大的安全事故
无安全措施保障

指导教师 指导教师

数量
5

基地指导教师与实习学生比例达

到 1:15

基地指导教师与实习学生比例达到

1:20

基地指导教师与实习学生

比例高于 1:20

指导教师

力量
5

基地具有中级以上职称的指导教

师达到 50%（含 50%）以上

基地具有中级以上职称的指导教师

达到 30%（含 30%）以上

基地具有中级以上职称的

指导教师低于 30%

3.
教学
内容
（15
分）

实习大纲 实习大纲 5 存放有规范明确的实习大纲 存放的实习大纲不规范 未存放实习教学大纲

实习

内容

岗位与专

业匹配度
5 提供的实习岗位全部与专业对口 提供的实习岗位部分与专业对口

提供的实习岗位不能与专

业对口

实习计划

执行

实习计划

与总结
5

存放有详细的实习计划，操作性

强，有总结且执行情况良好

存放有部分实习计划，基本能保证

实习质量，有总结。

实习计划不切实际或没有

存放，实习质量无保证，

无总结。

4.
教学
效果
（20
分）

实习

效果

学生实习

效果
10

实习项目设计合理，实习效果好,

学生撰写的实习报告质量高

有明确的实习项目，实习效果较好，

学生撰写的实习报告符合规范要求

未设置实习项目，学生撰

写的实习报告质量较差

双方合

作效果
合作成果 10

双方合作有代表性成果，如开发

的课程、论文、专利等教学资源

双方合作尚没有代表性成果，开发

的课程、软件等教学资源已启动，

尚在建设中

双方合作没有代表性成

果，无在建成果

5.
迎评

准备

（15

参观路

线布置

专家参观

安排
5

专家参观路线流程设置合理，讲

解专业程度高，重点突出

专家参观路线流程设置不合理，讲

解不专业，没有重点

没有设置专家参观路线，

没有安排讲解

在场实

习情况

学生在场

情况
5

有安排 3 名以上学生在场并能够

进行座谈

有安排 3 名以下学生在场，并能够

回答简单问题
没有安排学生在场
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一级

指标

二

级

指

标

观测点 分值 参考标准 得分

分） 展示环节
PPT 汇

报 效

果

5
汇报 PPT 制作重点突出，专业程

度高，成果展示条理清晰

汇报 PPT 制作内容冗杂，不能够

突 出重点，成果展示比较少

汇报 PPT 制作敷衍简单，

没有成果展示，没有成果

展示

合 计 100 得 分
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附件 4

湖南交通工程学院校外实践基地资料归档清单

序号 归档材料类别 材料名称 留存时间 备注

1
1.基地概况

1-1 实习基地简介 上墙

2 1-2 实习基地协议 学年

3

2.

实

习

教

学

文

件

2-1 学校、学院实习教学及实习基地管理制度
重要的

上墙

4 2-2 实习教学指导书 学年

5 2-3 实习教学大纲 学年

7 2-4 实习计划表 自然年

9 2-5 实习报告（部分） 学期

10 2-6 学生实习日志 学期

11 2-7 指导教师工作日志 学期

12 2-8 专业实习总结 学期

13 2-9 校内、外实习指导教师一览表 学期 上墙

14

3.就业情况

3-1 学生就业名单及情况一览表 自然年

15 3-2 优秀校友职业发展概况及优秀事迹 自然年

16 3-3 用人单位评价及意见反馈 自然年

17

4.校企共同开展

教学与研究情况

4-1 开展订单式培养，特色办班合作（部分专

业）
学年

18 4-2 共同制定人才培养方案和课程体系情况 学年

19 4-3 校企共同开发课程/教材情况 学年

20 4-4 企业技术人员担任兼职教师及授课情况 学年

21 4-5 企业技术人员来校为学生进行讲座 学年

22 4-6 学校教师到企业挂职锻炼及参加实践情况 学年

23 4-7 为企业员工培训情况 学年
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序号 归档材料类别 材料名称 留存时间 备注

24

5.就业情况

5-1 就业情况一览表 自然年

25 5-2 优秀校友职业发展概况及优秀事迹

26 5-3 用人单位评价及意见反馈

27
6.其他特色

材料

共同开展人才培养方案修订、课程开发、授课、

带毕业论文（设计）、讲座等情况
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附件5

湖南交通工程学院

*****公司

实践基地建设情况汇编
（黑体 28 号加粗，居中，可提行）

学院

20 年 * 月 * 日

（黑体小二，居中）
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目 录

（目录二字采用方正小标宋简体小二、居中、单倍行距，段后 1 行，目录采用自 动生产，
1.5 倍行距，一级目录首行缩进为0）

1 校企合作概况

1.1 ******公司简介

1.2 湖南交通工程学院—******公司校企合作协议（盖章扫描版）

1.3 校企合作综述（开展实习实训、教学研究等情况）

2 实习实训情况

2.1 实习实训计划

2.2 实习实训总结

2.3 实习教学指导书 2.4.实习

教学大纲

2.5 实习报告（部分）

2.6 学生实习日志

2.7 校内、外实习指导教师一览表

3 校企共同开展教学研究情况（按实际情况填写）

3.1 开展订单式培养，特色办班合作（部分专业）

3.2 共同制定人才培养方案和课程体系情况

3.3 校企共同开发课程/教材情况

3.4 企业技术人员担任兼职教师及授课情况

3.5 企业技术人员来校为学生进行讲座

3.6 学校教师到企业参加工程实践

3.7 为企业员工培训情况

4 就业情况（按实际情况填写）

4.1 就业情况一览表

4.2 优秀校友职业发展概况及优秀事迹

4.3 用人单位评价及意见反馈

5 其他合作情况
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1 校企合作概况

（一级标题，黑体小三，左端顶格，单倍行距，序号：1 2 3 ……）

1.1 ******公司简介

（二级标题，宋体小四加黑，左空 2 字，单倍行距，序号：1.1、1.2、1.3 ……）

段落文字：

（正文文字，宋体小四，两端对齐，段落首行左缩进 2个汉字符。行间距 20磅。）
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