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1 求职创业补贴申请

1.1 申请入口

功能描述：学生微信关注‘湘就业’公众号，进入‘高校毕业生专区’申请求职创业

补贴。

湘就业登录：

登录本人微信，点击右上角‘搜索’，输入‘湘就业’，查询到湘就业公众号，点击并关注；
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湘就业公众号点击‘服务大厅’进入点击‘高校毕业生专区’，点击政策经办中

‘求职创业补贴’，进入到申请页面。
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1.2 申请填写

功能描述：

学生通过湘就业实名制登录后填写求职创业补贴申请并提交到学校进行审核。

湘就业账号实名制登录：

点击‘立即申请’，第一次登录系统提示填写实名制认证信息，请准确填写本人姓名、身份

证号、手机号信息，填写验证码，点击‘确认’；

完成实名制认定信息确认后，点击‘立即申请’，系统读取实名认定个人信息，填写申请手

机号，点击确认；
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求职创业补贴申请基本信息填报：

点击‘立即申请’进入基本信息页面，如实填写本人基本信息，申报类型选择后由系统进行

人员身份大数据校验，校验结果供学校和人社部门审核参考，选择低保家庭、贫困残疾人家

庭、脱贫家庭申报类型需要录入家庭成员信息；

基本信息 基本信息



7

求职创业补贴申请学校信息填报：

点击‘学校信息’，如实填写本人基本就读/毕业学校信息，选择对应毕业院校和所在院系，

在院系信息不正确时，请联系所在院校维护院系信息后再进行申请；

求职创业补贴申请开户行信息填报：

点击‘开户行信息’，如实填写本人开户银行信息，选择对应开户银行，开户银行请查询选

择银行名称，无对应名称银行的请选择同行上级银行名称申请，如 XX市 XX县农村商业银

行，找不到县级名称时，请使用 XX市农村商业银行；

学校信息 开户行信息
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求职创业补贴申请附件资料上传：

点击‘附件资料’，所有困难类型都需要如实上传对应困难人员类型证明材料，存在多张证

明材料时，请多次点击上传；困难类型为低保家庭、贫困残疾人家庭、脱贫家庭需要再上传

户口本（家庭关系证明）材料；

求职创业补贴申请提交：

基本信息、学校信息、开户行信息、附件资料信息完整填写和上传后，点击提交，向所在学

校提交求职创业补贴申请，待学校审核。

附件资料上传 申请提交
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2 求职创业补贴申请记录查询

2.1 申请记录查询

功能描述：学生通过湘就业实名制登录后查询本人求职创业补贴申请记录，查看审核进度。

申请记录查询：

点击‘立即查询’，系统读取实名认定个人信息，填写申请时填写的手机号，点击确认；查

询补贴申请记录，可查询到审核状态，点击申请记录，可查询本人申请填写信息记录；

查询 申请记录



10

在审核状态为‘学校驳回’和‘学校审批不通过’状态时，学生可以点击申请进行修改重新

提交。

驳回或审批不通过 修改提交
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2.2 打印申请表

功能描述：学生通过湘就业实名制登录后查询本人求职创业补贴申请记录，查看审核进度，

下载申请表进行打印。

打印申请表：

点击‘立即查询’，系统读取实名认定个人信息，填写申请时填写的手机号，点击确认；查

询补贴申请记录，在完成申报后，点击‘打印申请表’，点击复制下载链接到外部浏览器中

下载排版后打印（电脑或手机自带浏览器下载，微信等非浏览器 APP中无法下载）；

如果有驳回或审批不通过重新提交时，请提交后再次点击打印申请表下载新的申请表打印。
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