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湖南交通工程学院文件
湘交院教〔2023〕70号

湖南交通工程学院 2023 届本科

毕业典礼暨学士学位授予仪式工作方案

毕业典礼暨学位授予仪式是大学生走向社会前的最后一课。

为保证 2023届毕业典礼暨学位授予仪式顺利进行，弘扬尊师重

教、崇礼尚德的传统，增强毕业典礼教育效果，进一步提高我校

毕业生的荣誉感、归属感、自豪感和凝聚力，向社会展示我校良

好风貌，体现我校办学水平，特制定本方案。

一、时间

6月 15日 8∶30（8∶15前学生入场完毕）

二、地点



— 2 —

大学生活动中心（学生七食堂 3楼）

三、与会人员

1．学校领导；

2．学校学位评定委员会全体成员；

3．二级学院（部、高科院）、各职能部处中层干部；

4．二级学院教师代表、毕业班辅导员、工勤人员代表；

5．2023届毕业生代表；

6．在校生代表。

四、主礼教授

学校领导、二级学院院长。

五、职责分工

（一）教务处

1．毕业典礼暨学士学位授予仪式的整体规划与流程设计（6

月 12日）；

2．学生接受学位授予的路线设计和安排（6月 12日）；

3．毕业典礼暨学士学位授予仪式现场指挥（6月 15日）；

4．提供《湖南交通工程学院 2023届毕业生准予毕业学生名

单及学士学位授予名单》（6月 11日）；

5．落实学位授予仪式使用的学位证封面（6月 13日）；

6．通知学校学位评定委员会成员参加学位授予仪式（6 月
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11日）；

7．毕业证、学位证发放至各学院（6月 14-15日）。

（二）学生工作处、团委

1．遴选礼仪 15 人、志愿者 20 人，提供学院引导牌（6 月

12日）；

2．培训礼仪，熟悉学位授予程序与安排（6月 12日）；

3．对大学生活动中心的毕业生、教师座位及参会人员等的

区域分布图及受礼路线图设计、布置（6月 12日）；

4．毕业生、在校生发言代表确定及发言稿审核（6月 9日）；

5．准备优秀毕业生表彰决定文件（6月 9日）；

6．督促各学院落实参加典礼的学生名单（6月 9日）；

7．租借、发放学生学士服装（6月 10日前）；

8．仪式前后环境卫生打扫、场地清理维护（6月 12、15日）

9．参加毕业典礼暨学士学位授予仪式学生队伍的统一安排、

指挥；（6月 15日）

10．受礼学生上台引导，学位证递送（6月 15日）；

11.仪式背景音乐及国歌准备与播放，校长致辞大屏幕的准

备与配合（6月 15日）。

（三）党政办公室

1．校长致辞相关工作协调（6月 12日前）；

2．邀请和落实参会校领导按时参加仪式（6月 13日前）；

3．提供校长袍、导师服，指导主礼教授着装（6月 13日）；
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4．毕业典礼暨学士学位授予仪式主席台领导（主礼教授）

的入场及就坐安排（6月 15日）；

5．修改编辑印发会议相关文件；

6．提供仪式现场参会领导、嘉宾、工作人员等矿泉水（6

月 15日）。

（四）党委宣传部

1．典礼前校园氛围营造，如反映 2023毕业生四年学习及活

动情况的宣传短片（6月 13日前）；

2．典礼过程中采访、宣传报道（6月 15日上午）；

3．典礼过程摄影摄像（6月 15日上午）；

4．与网络信息中心合作，进行现场网上全程转播（6月 15

日上午）。

（五）人事处（教师发展中心）

教师发言代表确定及发言稿件审定（6月 12日前）。

（六）各二级学院

1．确认各班级参加仪式学生名单，向学工处报送学院参加

仪式学生名单。各学院参加毕业典礼人数（含优秀毕业生和接受

学位授予代表）：电信学院 476人，交通学院 294人，机电学院

192人；经管学院 313人，人艺学院 362人，医护学院 162人（6

月 9日）；

2．确定本学院上台接受学位授予的毕业生代表名单。各院
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人数：电信学院 60人，交通学院 60人，机电学院 48人；经管

学院 60人，人艺学院 60人，医护学院 36人（6月 9日）；

3．到学工处领取毕业生学位服（6月 14日）；

4．到教务处领取毕业/学位证（6月 14-15日）；

5．所在学院学生队列的安排，国歌练唱，组织学生按时、

有序参加典礼（6月 15日）；

6．发放、调配、清点、回收、交接学士服（6月 14-15日）。

（七）信息中心

与党委宣传部合作，全程网上现场转播（6月 15日上午）。

（八）后勤处

1．现场电力供应、空调及医务保障等工作（6月 15日）；

2．授予仪式场地背景设计及制作（6月 14日前）；

3．仪式现场座椅清理与维修（6月 14日前）；

4．音响设备、话筒的准备、调试，现场音响调控，仪式背

景音乐和国歌准备与播放（6月 14日）。

（九）保卫处

维护授予仪式现场秩序，杜绝安全隐患（6月 15日）。

六、议程

主持人：副校长樊晓平教授

1．主礼教授依次进场；

2．主持人介绍出席毕业典礼的主礼教授；
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3．主持人宣布湖南交通工程学院 2023届毕业典礼暨学士学

位授予仪式开始；

4．升国旗（LED屏），奏唱《国歌》；

5．校学位评定委员会副主席、常务副校长彭文武教授宣读

2023届毕业生暨学士学位授予名单；

6．副校长余孟辉教授宣读《关于表彰湖南省普通高等学校

2023届优秀毕业生的决定》；

7．主礼教授为 2023届优秀毕业生颁发荣誉证书；

8．教师代表寄语（5分钟）；

9．毕业生代表毕业感言（5分钟）；

10．在校生代表发言（5分钟）；

11．校学位评定委员会主席、校长陈治亚教授致辞（15 分

钟）；

12．董事长致辞（8分钟）

13．向 2023届学士学位获得者代表授予学位；

14．礼成，司仪宣布湖南交通工程学院 2023届毕业生毕业

典礼暨学士学位授予仪式结束，全体鼓掌，恭送主礼教授退场，

随后全体依次退场。

特别注意：

1．上台接受学士学位授予的受礼学生按统一安排在指定区

域就坐。

2．接受学位授予时，受礼学生听从礼仪引导，按批次（每
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批 14人）行进至学位授予人前方，与学位授予人握手。同时学

位授予人从礼仪手中接过学位证书，给学生颁发证书并拨正学士

帽流苏。受礼学生转身站在学位授予人左侧，手持学位证与学位

授予人合影后，由礼仪引导回到指定位置。

各批次依次进行。

七、仪式须知

1．学位授予仪式注意事项

（1）学位授予仪式会场系庄重场合，请注意着装整洁，衣

冠不整者谢绝入场。学位获得者应正确着学位服入场。

（2）准时入场，服从工作人员指引在指定位置就坐。仪式

开始前 5分钟停止入场。

（3）自觉维护场内秩序，不得喧哗及随意走动。仪式进行

期间，关闭手机等通讯工具及有声设备或使之处于静音状态。

（4）不得携带任何易燃易爆物等危险品入内。

（5）保持场内卫生，不得场内吸烟及饮食，不得丢弃垃圾。

（6）仪式进行期间，不得擅离座位。

（7）仪式结束后，在工作人员的指引下有秩序地排队退场，

不得自行提前退场。

（8）仪式开始后，工作人员在指定地点就坐或工作，不得

随意走动。

2．学位获得者参加仪式程序

（1）学位获得者以学院为单位按顺序入场。学位授予前，
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学位获得者服从工作人员指引，按顺序在指定区域就坐。

（2）在礼仪人员引领校长及主礼教授入场时，在场人员应

起立鼓掌致意，以示尊重。在校长及主礼教授落座后，场内人员

方可落座。

（3）上台接受学位前，请学位获得者自行将流苏置于帽檐

右前侧中部，并呈自然下垂状。

（4）学位授予时，学位获得者按列队顺序于舞台左侧（面

向舞台）依次上台，严格控制时间。。

（5）学位授予过程为：毕业生走到学位授予人前方→向主

礼教授鞠躬→与主礼教授握手→微躬身接受拨流苏（从帽檐右前

侧拨到左前侧中部）→接受学位授予人颁发的证书→转身站在学

位授予人左侧和主礼教授合影（工作人员同时抓拍照片 2至 3张）

→向主礼教授鞠躬→通过主席台右侧学位门→由礼仪引导回到

指定位置。

（6）学位获得者应在指定区域内就坐，不可随意走动、拍

照。

（7）仪式结束后，礼仪人员引领校长及主礼教授退场时，

在场人员应起立鼓掌致意，以示尊重。学位获得者在主礼教授全

部离场后，在工作人员指引下依次退场。

（8）在整个仪式进行过程中，学位获得者应遵守会场秩序，

维护仪式庄重严肃的气氛。

八、着装规范
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学位服是学位获得者、学位授予单位的校长、学位委员会主

席及委员（或导师）出席学位论文答辩会、学位授予仪式、毕业

典礼及庆典等活动所穿着的正式礼服。学位服作为专用服装，应

依以下规范着装：

1．学位帽

学位帽为方型黑色。戴学位帽时，帽子开口的部位置于脑后

正中，帽顶与着装人的视线平行。

2．流苏

学士学位流苏为黑色、校长帽流苏为黄色。流苏系挂在帽顶

的帽结上，沿帽檐自然下垂。未获学位时，流苏垂在着装人所戴

学位帽右前侧中部；学位授予仪式上，授予学位后，由学位授予

者把流苏从着装人的帽檐右前侧移到左前侧中部，并呈自然下垂

状。授学位者及已获学位者，其流苏均垂在所戴学位帽的左前侧

中部。

3．学位袍

学士学位袍为黑色，校长服为红色。穿着学位袍，应自然合

体。学位袍外不得加套其他服装。

4．垂布

垂布为套头三角兜型，饰边处按文、工（理）、医分别标为

粉、黄、白颜色。垂布佩戴在学位袍外，套头披在肩背处，铺平

过肩，扣绊扣在学位袍最上面纽扣上，三角兜自然垂在背后。垂

布按授予学位的文（包括哲学、经济学、法学、教育学、文学、
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管理学）、工（理）、医分别佩戴。

5．其他着装

内衣：应着白色或浅色衬衫。男士系领带，女士可系领带或

扎领结。

裤子：男士着深色长裤，女士着深色长裤子或深、素色长裙。

鞋袜：应着深色皮鞋，穿深色或素色袜子。

特别要求：毕业生不能穿拖鞋、短裤。

九、学位服领取

6 月 13日下午，各学院到学工处领取学位服，并严格执行

学士服的借、还时间，确保仪式顺畅进行。

十、组织要求

1．各学院应动员和组织毕业生参加 2023届毕业典礼暨学士

学位授予仪式，保证出席人数。

2．6 月 15 日仪式前 30 分钟各学院毕业生队伍集合完毕。

学生入场时必须排队持各学院引导牌依次进场，听从现场老师的

统一指挥。学工处根据相关学院上报的参加学位授予仪式的学生

人数，统一编排各班学生所在位置，由学院各班辅导员安排每个

人的具体位置。

3．毕业生在仪式中要有良好的精神面貌，保持会场秩序，

不得中途擅自离场，每位毕业生颁证后必须由礼仪引导回到指定

位置。
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4．各学院要将国歌作为毕业生爱国爱校、文明离校教育的

重要内容，要求每个学生都会唱国歌。

5．各学院要加强学生礼仪与着装的培训，严格按有关要求

进行着装（特别要注意，未授学位前，流苏垂于着装人所带学位

帽右前侧中部），并注意爱惜保管好学位服，仪式过后整理好即

时归还。

6．各项准备工作必须在 6月 14日前完成彩排。

湖南交通工程学院

2023年 5月 22日

抄 报：福生董事长、治亚校长、文君书记

抄 送：刘杰执行校长、文武常务副校长，晓平副校长，其他校领导

抄 发：各院、部、处、室、馆、中心

湖南交通工程学院党政办公室 2023年 5月 22日印发

(共印 45份）
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