
附件1：

湖南交通工程学院成人高等教育开课计划汇总表

20    年    学期

填报单位名称（盖章）：                  填报人：                                    填报时间：

	年 级
	专 业
	学生人数
	课程名称
	学时
	任课教师

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：以函授站（点）为单位，于每学期开课前报送至继教学院教务部。
附件2：
湖南交通工程学院成人高等教育教材使用情况表

填报单位名称（盖章）

	年级、专业
	课程名称
	教 材 名 称
	作者（主编）
	出版社
	版次
	备 注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：在“备注”中填写教材类型，即：规划、省统编或自选教材等；函授站（点）按学期整理，于每学期开课前报送至继教学院教务部。

主管负责人签名：                   填报人：                               填报日期：
附件3：
湖南交通工程学院成人高等教育任课教师信息汇总表

填报单位名称（盖章）                        填报人：                                    填报时间：
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	最高学历
	职称
	所学专业
	拟任教课程
	现工作单位
	聘用时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：以函授站（点）为单位，于每学期开课前报送至继教学院教务部。
附件4：
湖南交通工程学院成人高等教育任课教师情况登记表

填报单位：                                     填报时间：

	姓名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	相 片

	最高学历及毕业时间
	
	

	毕业学校及专业名称
	
	

	联系电话号码
	
	

	专业技术职称

、任职时间及现任工作
	

	拟任教学课程
	

	函授站

（点） 聘用意见
	


注：新聘任教师时填写该表，并附毕业证、职称证书复印件，函授站（点）存档以备检查。
附件5：
湖南交通工程学院成人高等教育面授课表

函授站（点）：        年级：             专业：              填报人：                 填报时间：

	课程名称
	面授学时
	面授时间
	面授地点
	任课教师
	考试时间
	考试地点

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：以函授站（点）为单位，于每学期未报送至继教学院教务部。

附件6：
湖南交通工程学院成人高等教育面授考勤登记表

函授站（点）：                年级：            专业名称：                层次：
	姓
	日
名
	期
	
	
	
	
	
	月份
	第
	周
	
	
	
	
	
	
	
	月份
	第
	周
	
	

	
	
	
	日
	日
	日
	日
	日
	日
	日
	日
	日
	日
	日
	日

	
	
	
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五
	周六
	周日
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五

	
	
	
	上
	下
	上
	下
	上
	下
	上
	下
	上
	下
	上
	下
	上
	下
	上
	下
	上
	下
	上
	下
	上
	下
	上
	下

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、出勤打√缺勤打╳请假打〇
2、请函授站（点）认真组织考勤并及时归档以备检查。

附件7：
湖南交通工程学院成人高等教育理论课授课考核评价表

授  课  教  师                           课程名称                     
授课年级、专业                      
	序号
	项目
	评
	价
	内
	容
	评价等次

	
	
	
	
	
	
	优
	良
	中
	合

格
	不

合

格

	1
	课前准备
	根据教学计划选用的教材符合要求，教案准备充分。
	
	
	
	
	

	2
	教学态度
	以人为本，关爱学生，为人师表，治学严谨， 备课认真，教态得体。
	
	
	
	
	

	3
	教学行为
	按时上下课，普通话讲课，语言流畅，板书清晰，关注课堂纪律，课堂关闭手机。
	
	
	
	
	

	4
	教学内容
	基本概念理论讲授正确，重点、难点突出，教学内容充实，理论联系实际。
	
	
	
	
	

	5
	教学艺术
	因材施教，注重师生互动，讲课语言生动，教学方法合理，教学技巧应用得当。
	
	
	
	
	

	6
	教学效率
	学生到课率高，反映教学效果好。
	
	
	
	
	

	7
	课程考核
	认真命题、评卷，成绩及试卷及时归档。
	
	
	
	
	

	8
	综 合 评 价 等 次
	


注：1、90 分以上为优，80 分-89 分为良，70 分-79 分为中，60 分-69 分为合格，60 分以下为不合格。综合评价等次取 7 项的平均值。
2、请函授站（点）认真组织考核并及时归档以备检查。

组织考核单位（公章）                                 年    月    日
附件8：
湖南交通工程学院成人高等教育学生成绩表

姓名：                 年级：            专业：

	课 程 名 称
	成绩
	课 程 名 称
	成绩

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	毕业论文（设计）
	
	
	


注：该表于办理毕业前报送，经审核盖章后入学生档案。

填表人：                                负责人:                  
湖南交通工程学院继续教育学院

（盖章）

                                                    年   月   日
附件9：
湖南交通工程学院成人高等教育毕业生课程成绩总表

函授（点）：（盖章）            年级：            层次：         专业：          人数：         填表人：

	课程

姓名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：该表于办理毕业前报送至继教学院教务部，一式二份，加盖公章，经审核后存档。同时需报送电子文档。

附件10：
湖南交通工程学院成人高等教育

本科毕业论文（设计）成绩汇总表

        函授站（点）（盖章）          年级、专业       填表人：     

	考生号
	姓  名
	论文标题
	成绩

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：该表于报送论文及论文登记表时一并报送至继教学院教务部。
