
附表1：

湖南交通工程学院学生专业变更申请表
填表日期：      年    月    日                                 编号：

	姓 名
	
	性别
	
	学号
	
	身份

证号
	         

	层 次
	( 专科

( 本科
	专业

班级
	
	拟变更

专业
	

	申请变更专业理由：

 父母电话：              学生电话：                 学生签字：

      年   月   日

	转入班级辅导员意见：

   签字：

年   月   日
	转入学院书记意见：

同意        同学转入          专业

             班。

      签字：

年   月   日

	转出班级辅导员意见：

   签字：

年   月   日
	转出学院书记意见：

      签字：

                         年   月   日

	学生工作处意见：

经办人签字：

年   月   日
	财务处意见：

经办人签字：

年   月   日

	教务处意见：

负责人签字（盖章）：

年   月   日
	主管教学校领导批审意见：

签字：

年   月   日


备注：转专业学生按转入专业收费，专业变更后须修完转入专业所有课程并符合毕业要求方可毕业。异动学生成绩需认定，请打印学生成绩档案表并在表格中注明认定成绩课程、无效认定成绩课程，并由学生本人、辅导员、学院学籍管理员、学院负责人签署意见、签字并盖学院章，一并交教务处存档、学院复印存档，异动处理后由学院学籍管理员做正选。
附表2：

湖南交通工程学院学生休学申请表
填表日期：      年    月    日                                 编号：

	姓名
	
	性

别
	
	( 本科

( 专科
	身份

证号
	
	休学

次数
	

	申请休学时间
	年     月     日—       年    月     日

	现就读学院
	
	专业名称
	
	年级班级
	

	休学原因
	（学生本人填写）

学生签字：                        学生电话：
                                            年   月    日

	休学证明材料
	（简要说明并粘附详细材料）

家长签字：                         家长电话：

	所在学院意见
	                   学院负责人签字：       

      年   月    日

	学生工作处

意  见
	经办人签字：

     年   月    日

	财务处意见
	经办人签字：

                                            年   月    日

	教务处意见
	                                       负责人签字：

                                            年   月    日

	主管教学

校领导审批
	                                签字：

                                            年   月    日


备注：此表交教务处学籍科备案。

附表3：
湖南交通工程学院学生复学申请表
填表日期：      年    月    日                        编号：
	姓名
	
	性别
	
	(本科

(专科
	身份

证号
	
	原专业

班  级
	

	休学起止时间
	年     月     日—       年    月     日

	学

院

意

见
	同意该生复学，拟插入              学院       级             专业

           班级学习。

学院负责人签字： 

年   月   日

	学

工处

意

见
	经办人签字：               年   月   日

	财

务

处

意

见
	经办人签字：               年   月   日

	教

务

处

意

见
	经办人签字：               年   月   日

	主管校领导审批
	   签字：       

                                                      年   月   日


备注：异动学生成绩需认定，请打印学生成绩档案表并在表格中注明认定成绩课程、无效认定成绩课程，并由学生本人、辅导员、学院学籍管理员、学院负责人签署意见、签字并盖学院章，一并交教务处存档、学院复印存档，异动处理后由学院学籍管理员做正选。
附件4：

湖南交通工程学院学生学业警示单（B级）

           同学：

经审核，你于     学年度第    学期经补考后不及格课程达到    门     学分。

根据《湖南交通工程学院学生学籍管理办法（修订）》，每学年的第一学期课程考核不合格学分达到或超过10学分的学生，应当跟班试读一学期。

希望你在今后的学习过程中，端正学习态度，刻苦学习，力争取得优异成绩。

湖南交通工程学院教务处

     年   月   日
----------------------------------------------------------------------------------------------

湖南交通工程学院学生学业警示单（B级）（存档联）

           同学：

经审核，你于     学年度第    学期经补考后不及格课程达到    门     学分。

根据《湖南交通工程学院学生学籍管理办法（修订）》，每学年的第一学期课程考核不合格学分达到或超过10学分的学生，应当跟班试读一学期。

希望你在今后的学习过程中，端正学习态度，刻苦学习，力争取得优异成绩。

湖南交通工程学院教务处

     年   月   日

湖南交通工程学院学生学业警示单（A级）



同学：

经审核，你于      学年度第     学期经补考后不及格课程达到

   门

      学分。本学年累计不合格课程    门     学分。

根据《湖南交通工程学院学生学籍管理办法（修订）》，每学年结束经补考后不及格课程的学分累计在10学分以上但未达到留级标准的给予A级学业警示；累计达到或超过28学分但未达到退学标准的给予留级处理；累计达到或超过40学分给予退学处理。

希望你在今后的学习中，刻苦学习，力争取得优异成绩，避免留级或退学。

     湖南交通工程学院教务处

       年   月   日

-----------------------------------------------------------------------------------

湖南交通工程学院学生学业警示单（A级）（存档联）



同学：

经审核，你于     学年度第     学期经补考后不及格课程达到

门

      学分。本学年累计不合格课程    门     学分。

根据《湖南交通工程学院学生学籍管理办法（修订）》，每学年结束经补考后不及格课程的学分累计在10学分以上但未达到留级标准的给予A级学业警示；累计达到或超过28学分但未达到退学标准的给予留级处理；累计达到或超过40学分给予退学处理。

希望你在今后的学习中，刻苦学习，力争取得优异成绩，避免留级或退学。

湖南交通工程学院教务处

       年   月   日

附表5：

湖南交通工程学院学生自动退学申请表
填表日期：      年     月    日                                 编号：

	姓　名
	
	身份证号码
	

	家庭住址
	
	监护人身份证号
	

	学院名称
	
	专业名称
	
	班级名称
	

	申请退学原因：

学生签字：                 电话：
家长签字：                 电话：
年　　月　　日

	辅导员

意见
	                                    辅导员签字：

                                              年     月    日 

	二级学院

 意见
	院长签字（盖章）：           

                                              年     月    日

	教务处

意见


	                          处长签字（盖章）：    

                                              年     月    日

	主管教学副校长

 意见
	                      签字：

                                              年     月    日

	学生及家长对处理结果确认
	                学生签字：            家长签字： 

                                              年     月    日


备注：申请人在提交本表时请附上本人身份证复印件、缴费凭证原件，材料不齐不予受理。

附表6：
湖南交通工程学院学生班级变更申请表
填表日期：      年    月    日

	姓 名
	
	性别
	
	身份

证号
	

	学号
	
	学 院
	
	专业
	

	层 次
	( 专科

( 本科
	原班级
	
	拟变更

班级
	

	申请变更班级理由：

             学生电话：                 学生签字：

      年   月   日

	转出班级辅导员意见：

      签字：

年   月   日
	转入班级辅导员意见：

      签字：

年   月   日

	所在学院意见
	                 学院负责人签字（盖章）：       

      年   月    日


备注：此表仅用于同专业不同班级变更用，办理完毕交教务处存档。

附表7：

湖南交通工程学院学生保留学籍（入伍）申请表
填表日期：      年    月    日

	姓名
	
	性

别
	
	( 本科

( 专科
	身份

证号
	

	入伍时间
	     年   月   日
	学生联系电话
	

	现就读学院
	
	专业名称
	
	年级班级
	

	证明材料
	（简要说明并粘附详细材料）

家长签字：                         家长电话：

	所在学院意见
	                   学院负责人签字：       

      年   月    日

	学生工作处

意  见
	经办人签字：

     年   月    日

	财务处意见
	经办人签字：

                                            年   月    日

	教务处意见
	                                       负责人签字：

                                            年   月    日

	主管教学

校领导审批
	                                签字：

                                            年   月    日


备注：此表交教务处学籍科备案。



