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湖南交通工程学院教务处 
                                          教务通〔2022〕8 号 

关于做好 2021-2022 学年第一学期补考工作的通知 

各二级学院（部）： 

根据本学期学校教学工作安排，经教务处研究并报学校领导同意，

2021-2022 学年第二学期开学补考工作于 2 月 19-20 日进行。现将有关事

项通知如下： 

一、补考范围 

2021-2022 学年第一学期期末课程考试不及格的学生和办理了缓考的

学生。考试作弊和未办理缓考手续无故缺考的学生不能补考，须进行重修。 

二、工作安排 

1、教务处于 1 月 20 日前将补考学生数据发给二级学院（部）。 

2、各二级学院（部）根据教务处下发的数据统计补考试卷数量，并以

院（部）为单位将补考试卷（word 版，以课程名称+试卷数命名）于 1 月

25 日前统一交教务处莫从明（17439434@qq.com）处印制。开考前提前一

天签字领取试卷和统一草稿纸。 

3、所有补考课程（包括公共课和专业课）由教务处统一组织，各二级

学院负责具体学生补考安排并承担监考任务，考试安排于 2 月 15 日前报教

务处。 

4、各二级学院（部）认真组织教师按照《湖南交通工程学院课程考核

管理办法（修订）》（湘交院教﹝2021﹞36 号）相关要求完成对补考试卷

的阅卷和装订工作。 

5、各二级学院（部）教学干事于 2 月 28 日前完成补考学生成绩系统
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录入工作，并将成绩汇总表（纸质稿）交教务处莫从明处。补考成绩由开

课单位负责录入，及格的按 60分录入，不及格的按实际录入。 

三、其他注意事项 

1.各考生必须携带准考证、身份证或学生证参加考试，无证件者将

不得进入考场参加考试。必须严格遵守考场纪律，若发生违纪行为，将按

学校相关规定处理。 

2.补考只安排一次，因学生自身原因未能按时参加考试者，一律不再

重新安排。 

 

附件 1：课程考试安排表 

附件 2：课程考核成绩登记册 

附件 3：补考试卷装订目录 

 

教 务 处 

                                    2022 年 1月 17 日 
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附件 1：课程考试安排表 

湖南交通工程学院 2021-2022 学年第二学期          学院课程考试安排表 

考试时间 考试教室 考试课程 考试人数 监考教师 考试班级 巡考人员 

2022-2-19  08:20-10:00 教学楼 XXX XXXXX 30 XX、XX 
XX 本 1801[18] 

XX 本 1802[12] 
XX 院长 

2022-2-19  10:30-12:10 教学楼 XXX XXXXX 30 XX、XX 
XX 本 1801[18] 

XX 本 1802[12] 
 

2022-2-19  14:00-15:40 教学楼 XXX XXXXX 30 XX、XX 
XX 本 1801[18] 

XX 本 1802[12] 
 

2022-2-19  16:00-17:40 教学楼 XXX XXXXX 30 XX、XX 
XX 本 1801[18] 

XX 本 1802[12] 
 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

院领导审核：                     签名：                   日期：
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附件 2：课程考核成绩登记册 

湖南交通工程学院学生考试成绩登记册 

考试时间：                                                 考试科目：                  

序号 学号 姓名 成绩 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

21    

22    

23    

24    

25    

26    

27    

28    

29    

30    

注：成绩由阅卷教师手写填入，可自行增减行数。 

序号 学号 姓名 成绩 

31    

32    

33    

34    

35    

36    

37    

38    

39    

40    

41    

42    

43    

44    

45    

46    

47    

48    

49    

50    

51    

52    

53    

54    

55    

56    

57    

58    

59    

60    

阅卷教师签名：          日期：           
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附件 3：补考试卷装订目录 

 

目    录 

 

1．课程考核成绩 

2．考场情况登记表 

3．考核签到表 

4．参考答案及评分细则 

5．空白试卷（当场考核） 

6．课程考核答题卡 

 

 

 

 

 

 

 

 


