
湖南交通工程学院教师调课申请单
（20 —20 学年度第 学期）

申 请 人
所属部门

申请人 申请日期

调课原因

调课班级 调课课程

原上课时间地点

调课方式

拟调整时间地点
任课
教师周次 星期 节次

上课
地点

周次 星期 节次
上课
地点

1.调课______
2.请人代课_____

1.调课______
2.请人代课_____

教研室
主任意见

签名:
年 月 日

院(部)
领导意见

签名(公章):
年 月 日

教务处
意 见

签名(公章):
年 月 日

注：1.教师应在调停课前 2个工作日（特殊情况除外）填写此单，报院（部）审核，交教务处批准后执行。

2.此单一式两联，一联教务处存档，另一联由申请者交教师所在学院存档。
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