湖南交通工程学院20   —20   学年第  学期课程考核计划表
学院名称：
	序号
	课程名称
	课程类型
	专业班级
	考核类型
	考核形式
	考生人数
	考场个数
	命题老师
	考核时间（周）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	院领导审核意见：
                                                      签  名：
                                                                                                                    年   月   日


注：1.考核类型指考试、考查；考核形式指开卷、闭卷、口试或其它。
2.课程名称、课程类型以人才培养方案为准。
湖南交通工程学院20   —20   学年第  学期课程考试安排表
	考试时间
	考试教室
	考试课程
	考试
人数
	监考教师
	考试班级
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


制表人：                      院领导审核：                                                             年   月   日 
注：此表于考前一周交教务处考试中心。

湖南交通工程学院20   —20   学年第   学期
课程考核考场情况登记表
	基

本

情

况
	考核课程
	
	考核地点
	

	
	考核时间
	20      年    月    日      时—      时

	
	专业班级
	应到人数
	实到人数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	合 计
	
	

	缺考
学生
姓名
学号
	







	考
场
情
况
记
载
	









	主监考签名
	
	副监考
签名
	


注：考场情况记载栏对违纪舞弊情况应详细记录违纪舞弊情节，并要求违纪舞弊考生签名认可。

湖南交通工程学院考场巡视情况记录表
	巡视时间
	

	巡视考场
	

	              评分情况
整体情况
	优
	良
	差
	备注

	卫生状况
	
	
	
	

	考场清场
	
	
	
	

	座位安排情况
	
	
	
	

	考场纪律情况
	
	
	
	

	学生证件是否齐全
	
	
	
	

	组考情况
	
	
	
	

	监考人员履行监考职责情况
	
	
	
	

	其它:

	存  在  问  题

	考场
	考试科目
	监考人
	主要问题

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	其它情况：

巡视员签名：


注：1.巡视人员须佩戴工作牌，于考试开始前十分钟到考场。
2.巡视人员应严格按考场巡视制度要求，认真履行职责。
3.巡视后须如实填写巡视记录表，并请将此表送教务处考试中心。

湖南交通工程学院课程考核命题审批表
（20   —20   学年第  学期）
	一、基本信息（命题老师填写）

	课程名称
	
	学分/学时
	

	命题教师
	
	开课学院（部）
	

	适用年级专业班级
	
	考核时量
	

	考试方式
	开卷□    闭卷□    其他         

	二、命题审核情况（由命题小组组长或教研室主任填写，如不合格请在备注中写明原因）

	审核项目
	合格
	不合格
	备注

	1. 符合课程教学大纲要求
	
	□
	

	2. 题量适当
	
	□
	

	3. 难度适中
	
	□
	

	4. 题型合理
	
	□
	

	5. 试卷文字、公式、插图、表格等清楚准确
	
	□
	

	6. 试卷无错误
	
	□
	

	7. 排版规范
	
	□
	

	8. 参考答案和评分细则详细
	
	□
	

	9. 近两年试卷重复率符合要求
	
	□
	

	10. AB卷难度相当，重复率符合要求
	
	□
	

	三、审核意见

	1. 命题和试卷是否符合质量要求和规范要求？ 是 否
2. 命题和试卷是否适用于课程考核？         是 否
3. 其他审核意见：
	教研室主任签名：

年    月    日

	四、审批意见

	1. 是否同意上述审核意见？                 是 否
2. 其他审批意见：
	教学院长签名：

年    月    日


注：本表一式两份，一份随试卷交教务处，另一份由二级学院（部）保存。


湖南交通工程学院课程考核命题双向细目表
（20    ～20    学年第    学期）
课程名称：                       课程代码：           学院：                        专业：           年级：
	              题                                                
     型
             分                      
                  值          
               学                     
                   时
章节（考试内容）
	题型、题量和分值
	合计(%)

	
	客观性题
	主观性题
	

	
	选择
	填空
	判断
	名词解释
	
	简答
	论述或论证
	计算
	
	

	
	题量
	分值
	题量
	分值
	题量
	分值
	题量
	分值
	题量
	分值
	题量
	分值
	题量
	分值
	题量
	分值
	题量
	分值
	

	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合   计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填表教师
	
	填表时间
	年    月   日

	教研室主任审核意见:                        

审核人签名：                      审核时间：       年    月    日


注：1．此表适用以试卷方式进行考核的课程，非试卷方式考核的课程不需填写。
2．“考试内容”栏可按教材章、节内容依序列出，也可按“知识块”内容分类组合列出；“学时”是指各个考试内容在该门课程教学中所占的学时数，仅作命题参考；“题量”指试题个数；“分值”均以百分制计。
3．此表连同试题、标准答案及评分细则、命题审定单（各一份）送交教研室主任审批。

20   —20   学年第  学期课程考核试卷分析报告
	课程名称
	
	开课学院
	

	任课教师
	
	专业班级
	

	实考人数
	
	缺考人数
	
	考核类型
	开卷（   ）闭卷（   ）

	卷
面
成
绩
统
计
	最高分
	
	最低分
	
	平均分
	

	
	分数段
	优
90-100
	良
80-89
	中
70-79
	及格
60-69
	不及格
（＜60）
	合计

	
	人数
	
	
	
	
	
	

	
	比例
	
	
	
	
	
	

	命题是否指向课程设定的教学目标；题型、题量及难易度是否适中
	

	学生答题情况、典型错误及原因分析
	

	关于考试命题和下一次课程教学及学生如何学好该课程的意见和建议
	

	试卷分析教师签名：




	教研室主任意见：



        

	　
	年   月   日
	签名：
	               年    月    日


备注：1.考试类型栏在开卷或闭卷上划“√”；
2.本表以自然班级为单位填写，一式两份，一份交开课学院教务办，一份连同试卷装订存档。
湖南交通工程学院20   —20   学年第  学期课程考核违纪舞弊情况汇总表
学院（盖章）：                                                                     院领导签字：
	序号
	考核时间
	课程名称 
	违纪考生情况
	违纪事实
（用词准确、具体）
	备注

	
	
	
	姓名
	学号
	专业班级
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表由各学院于考试结束后交教务处考试中心（含电子版）。

湖南交通工程学院课程成绩变更申请表（教师用）
教师姓名：
	序号
	学生姓名
	学号
	专业班级
	课程名称
	原成绩
	更正后的成绩
	更正原因

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	学院（部）意见
	

签字（盖章）：           
                                                                   年    月    日

	教务处意见
	

                                                   签字（盖章）：           
                                                                          年    月    日                                                             

	经办人
	
                                                   签字：           
                                                                          年    月    日


备注：1.教师须在成绩提交后10个工作日内提出申请，逾期不予受理。
2.本表一式两份，一份存经办人所在学院，一份交教务处考试中心。

湖南交通工程学院课程考核成绩复查申请表（学生用）
	姓名
	
	学号
	
	专业班级
	

	联系电话
	
	
	

	申请复查科目
	
	考核时间
	

	申请复查理由
	

	任课教师
意见
	




任课教师签名：              
年    月    日

	开课学院
（部）意见
	



                  教学院长签名：                       
年    月    日

	经办人
	
经办人签名（两人）：             、             

经查卷面成绩：     分，平时成绩：      分，总成绩：      分

学生签名：            

                            年    月    日

	教务处
审核意见
	


                 签名（盖章）：                      
                                          年   月   日



湖南交通工程学院课程考试缓考审批表
	姓名
	
	学号
	
	学院
	
	专业班级
	

	申请缓考科目及开课学期
	

	申请
缓考
理由
	

	教学
干事
意见
	教学干事签名：          
                                                 年  月  日

	学院
审核
	                     教学院长签名：          
                                                 年  月  日


注：各种证明材料附于表后。


缓考通知


专业班级：            
           同学，同意你如下科目的缓考申请：
                                                   
                                                       
          。

注：此通知一式三份，一份学生、一份交任课教师，一份开课学院留存。


XXXXXX学院
年  月  日





湖南交通工程学院课程考试免考审批表
	姓名
	
	学号
	
	学院
	
	专业班级
	

	申请免考科目及开课学期
	

	申请
免考
理由
	

	教学
干事
意见
	教学干事签名：          
                                                   年   月   日

	学院
审核
	                     教学院长签名：          
                                                   年   月   日

	教务处
审批
	                       签名（盖章）：          
                                             年   月   日


注：各种证明材料附于表后。



免考通知


专业班级：            
           同学，同意你如下科目的免考申请：
                                                       
                                                       
          。

注：此通知送至所在学院教务干事处。

湖南交通工程学院
教  务  处
年  月  日








[bookmark: _GoBack]
湖南交通工程学院学院课程免修申请表
	学院
	
	班级
	

	姓名
	
	学号
	

	申请免
修课程
	

	申请免
修原因
	

	开课
学院
意见
	


                签字（盖章）：
                     
                                        年     月      日

	教务处
意见
	
           

               签字（盖章）：
                     
                                        年     月      日

	备注
	


注：1.各类证明材料附表后；
2.本表一式三份，教务处批准后教务处、学生所在学院、学生本人各一份。
